Knihovni rad
Mistni knihovny Lednice

1. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpusobem vSem obcantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby vymezené v § 2,4 a 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. 1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny Vv ptislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:

ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vetejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) ptistup na internet,
d) propagacni sluzby:
da) pofadani besed, piednasek a podobnych akci pro uZzivatele

2. Zakladni sluzby poskytuje podle §4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné.
3. Knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak ¢. 257/2001
Sb., knihovniho zékona placené sluzby za registraci uzivateli a thradu naklada

spojenych se zprostiedkovanim meziknihovni vyptjéni sluzby.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluZeb

CL3
Registrace uZzivatele



N

1.

Uzivatelem se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zaklad¢ vyplnéni ptihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladi
uzivatele.

Ctenatem knihovny se miize stat:

a) kazdy obcan starsi 15 let, déti do 15 let se mohou stat ¢tenafi jen se souhlasem
jednoho ze svych rodic¢t nebo jejich zdkonnych zastupcti

b) organizace, $koly, instituce prostfednictvim uréeného zastupce.

Obcan (zastupce organizace) zada o piijeti prihlaSenim na tiskopise, ktery mu vyda
knihovna. Souc€asné podepiSe prohlaseni, ze souhlasi s knihovnim fadem, ktery mu byl
ptedloZen k prostudovani, ptipadné s nim byl sezndmen Ustné€ a Ze se zavazuje plnit
jeho ustanoveni a ze souhlasi s pouzitim osobnich udaji pro registraci v knihovné.

Osobni udaje uzivatelii bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o
ochran¢ osobnich udaji. Ziskané osobni udaje pouzije knihovna za icelem statistiky a
identifikace uzZivatele. K témto tidajim nebude mit nikdo jiny kromé knihovnika
ptistup a pfihlasky budou uchovavany v uzamykatelné skiini. Pokud se uzivatel trvale
odhlasi z evidence, budou jeho tdaje na jeho Zadost zlikvidovany. Pti registraci bude
knihovna pozadovat tyto daje: jméno a piijmeni, datum narozeni, adresu trvalého
bydlisté, zaméstnani.

Kazdému ¢tenaii vyda knihovna ¢tenaisky priikaz, ktery jej opraviiuje uzivat vSech
sluzeb knihovny. Ctenafskym prikazem je étenaf povinen se vykazovat pii kazdém
pozadavku na sluzby knihovny. Ctenai'sky prikaz je nepfenosny a za jeho zneuZiti
odpovida Ctenar.

Ctenaf je povinen ohlasit knihovng:
a) zménu jména a bydlisté

b) ztratu nebo zni¢eni prukazu

c) student ukon¢eni studia

Ctenafem knihovny piestava byt a Stenaisky prikaz je povinen vratit:

a) kdo se sam odhlasi z fad ¢tenaia

b) kdo si v pribéhu 12 mésicti nevypujéi ani jednu knihu, ptipadné jiny material, pfip.
nevyuzije jiné sluzby knihovny (napf. internetové sluzby)

¢) kdo umyslné nebo z nedbalosti zavini poskozeni materiald pujcenych z knihovny,
nebo knihovné zplisobi jinou skodu a odmité ji nahradit

d) kdo je z tad ¢tenaii knihovny vyloucen vedenim knihovny pro porusovani tohoto
fadu a predpisi platnych pro knihovnu

II1. Vypiijéni Fad
Cl 4

Pujcovani literatury

Knihy a ostatni knihovni materialy z fondu knihovny, uréené k ptjcovani mimo
knihovnu, si mohou piijéovat jen evidovani ¢tenafi knihovny. Pocet svazkii neni



omezen, musi vSak byt vraceny v dané 1htite. Paj¢ovni doba je uvedena na vstupnich
dvetich knihovny.

Vyptjcni lhita ¢ini jeden mésic, knihovna vSak mize bez udani divodu stanovit i
krats$i vyptjcni Ihitu, ptipadné zadat vraceni materialti pred uplynutim vyptjéni lhity.

Na zadost ¢tenare mize knihovna vypijéni lIhiitu prodlouzit, nejdéle vSak na dobu 90
dnd, pokud kniha neni zaddna dal$im ¢tenarem.

Ctenar je povinen nakladat s vyptjéenymi materidly Setrné a neni opravnén je
pujcovat dalsSim osobam.

Onemocni-li ¢tenaf, nebo ¢len jeho domacnosti nakazlivou nemoci, nesmi si po dobu
nemoci a karantény dal$i materialy pijCovat a je povinen tento fakt nahlasit knihovné.

Na zadany dokument, ktery je pravé pajceny, mize ¢tenaf pozadat provedeni
rezervace. Zaznam je provadén na kazdy samostatny titul a ¢tenat miize byt pisemné
vyzvan, aby si knihu vyzvedl. V tomto ptipadé zaplati poplatek za zasldni vyrozuméni
— viz. Ptiloha. Kniha je rezervovana nejdéle tyden.

Literaturu, kterou nema knihovna ve svych fondech, zajistuje pro Ctenare
prostiednictvim meziknihovni vypajéni sluzby (MVS). Pii takové vyplijcce je Ctenat
povinen bezpodminecné dodrzet termin vraceni, stanoveny ptjcujici knihovnou.
Prodlouzit 1ze vyphjcni lhiitu jen se souhlasem pajcujici knihovny. Poplatky za MVS
— viz. Ptiloha.

Ctendf je povinen vratit vyptjéené materialy véas a v takovém stavu, v jakém je
pievzal. Ptipadné poSkozeni vyptjc¢eného materialu, zjisténé pii vraceni, jde na vrub
Ctenare, pokud nebylo zjisténo jiz pti vyptjceni. Zptsob nahrady v ptipadé poskozeni
nebo ztraty materialu je dan v ¢lanku 5 tohoto fadu.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

CL5
Poradkové opatieni

Ctenaf a uzivatel knihovny je povinen zachovavat tento tad, fidit se predpisy a
smérnicemi pro ¢innost knihoven a pokyny pracovnika knihovny, chranit zatizeni
knihovny a jeji fondy, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym k udrzeni potadku a
ochrany majetku.

Knihovna mtiZze ptijéeni materidlu odepftit, zejména tehdy,

a) jestlize je nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni materialu

b) jestlize material musi byt k dispozici pro denni potfebu knihovny nebo prezenéni
studium C¢tenaiti a uzivatell.



3. Vztahy mezi ¢tenati a knihovnou, vznikajici z ptijéovani knihovnich fondd, jakoz i
vzajemna prava a povinnosti se fidi ptislusnymi ustanovenimi obcanského zakoniku.

1. Porusi-li ¢tenaf povinnost véasného vraceni vypijceného materialu, tj. nevrati-li jej do
uplynuti vypajéni Ihiity a nepozada o jeji prodlouzeni, je povinen podle ptislusnych
ustanoveni obcanského zakoniku zaplatit v hotovosti poplatek za opozdéné vraceni.
Sankce viz. Pfiloha. Upominkami vymaha knihovna vraceni dokumentti. Po ¢tyfech
bezvyslednych upominkach a jednom doporuc¢eném dopise ztizovatele nasleduje
vymahani pravni cestou.

2. Ctenaf je povinen bezodkladn& uvédomit knihovnu o ztraté, zni¢eni nebo poskozeni
vyptjceného materialu. Podle rozhodnuti knihovny je povinen zptisobenou skodu
nahradit tim, ze
a) obstara stejny material téhoz vydani a odevzda jej knihovné jako nahradu
b) nahradi knihovné skodu opatienim jiného dila podle pokynu knihovny a v hodnot¢
odpovidajici hodnot¢ ztraceného nebo zni¢ené¢ho dila nebo nahradi Skodu zaplacenim
pofizovaci hodnoty dila, pfipadné 1 ndkladl na jeho renovaci, pokud s finan¢ni
nahradou knihovna souhlasi. Ve vSech piipadech hradi ctenat dale poplatek za nové
knihovnické zpracovani materidlu — viz. Pfiloha.

3. 'V ptipadé¢, ze ¢tenai nenahradi knihovné Skodu podle odstavce 5 ve 1hité stanovené
knihovnou dobrovoln€, vymah4 knihovna tuto ndhradu pravni cestou.
V. Zavérefna ustanoveni
1. Vyjimky z ustanoveni tohoto fadu mize v zavaznych piipadech povolit vedouci
knihovny.

2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou ptilohy: Pouc¢eni o ochran¢ osobnich udaja a
Cenik poplatkd.

3. Tento Knihovni tad plati na dobu neurcitou.

4. Rusi se Vypiyjcni fad ze dne 26.9.2001

V Lednici, dne 31.10.2011



